ESTADO DO RIO _GRADE' DO sUL
MUNICIPIO DE CONSTANTINA

DECRETO MUNICIPAL N°. 062, DE 09. DE AGOSTO DE. 2022.

: '~ APROVA O REGIMENTO INTERNO DA
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE
INTERNO - UCCI DO MUNICIPIO DE
CONSTANTINA. : :

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONSTANTINA, no uso de suas atribuicdes legais
que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, considerando a Lei
Municipal n.° 4.107, de 26 de julho de 2022 € objetivando a operacionalizacdo do
Sistemna de Controle Interno do Municipio, DECRETA: : '

Art. 1°. E aprovado o Regimento Interno da Unidade Central de Controle Interno
do Municipio de’ Constantina- RS, orgde central do Sistema Municipal de
Controle Interno. criado pela Lei Municipal n® 4.107 de 26 de julho de 2022, na
forma do Anexo Unico deste Decreto.

Art, 2°, Este Decreto entra em vigor na data de sua publiéagao.
- Registre-se; Publique-se.
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e ANEXO UNICO : _
REGIMENTO INTERNO DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

CAPiTULOI
~ Das Disposig¢des Preliminares

Art. 1°, O presente Regimento Interno constitui o instrumento formal e

normativo que ampara ¢ legitima as competéncias, as atribuicées e a integracao

das acbes estratégicas e 08 recursos técnicos, administrativos, humanos,
orcamentarios e financeiros da Unidade Central de Controle Interno do Municipio
de Constantina-RS para a manutencéo do Sistema de Controle Interno.

Art. 2°. A Unidade Central de Controle Interno deve garantir que os Orgaos e
entidades da Administrag¢ao Direta e Indireta, bem como do Poder Legislativo,
atuem em estrita observancia a legalidade, legitimidade, moralidade,
impessoalidade, isonomia, publicidade, eficiéncia, eficacia, economicidade,
razoabilidade e motivacdo dos atos administrativos e satisfacio do interesse
publico. ] ;

Pardgrafo tinico. Os responsaveis pelos Orgaos Setoriais do Sistema de Controle
" Interno deverdo atuar em colaboracio com a Unidade Central de Controle Interno
para o atingimento das suas finalidades. ;

Art. 3°. A Unidade Central de Controle Interno assiste o poder regulamentar,’

podendo, em consequéncia, expedir atos normativos sobre matérias de sua

competencia e sobre a organizacdo dos processos que lhe devam ser submetidos,
~obrigando ao seu cumprimento aqueles que lhe éstio subordinados no Sistema

Municipal de Controle Interno, sob pena de responsabilidade, nos termos do art.
- 18 da Lei Municipal n° 4.107 de 26 de julho de 2022. '

Art. 4°. No exercicio de sua competéncia, a Unidade Central de Controle Interno
tera irrestrito acesso a todas as fontes de informacées disponiveis ém orgaos e
entidades controlados, inclusive as armazenadas em meio eletrénico, bem como
aquelas que tratem de despesas de carater pessoal ou sigiloso.

CAPITULO II
Da Organizacido .

Art. 5°. A Unidade Central de C‘(Jntrole Interno tera seu funcionamento em local
a ser determinado pelo Prefeito, podendo realizar as suas atividades junto aos
. Orgaos Setoriais, quando necessaria a sua atuacao in loco.

Art. 6°. A Unidade Central de Controle Interno realizara reunices para elaborar o
cronograma anual-de trabalho, definir os procedimentos a serem adotados para -
apurar supostas irregularidades advindas de dentincias, bem como para
deliberagédo conjunta.dos membros. : = :

Paragrafo tinico. As reunides da UCCI serao lavradas no Livro de atas, entre

. seus membros e, quando necessario, com os'Gestores Publicos, Servidores,
Sociedade Civil, denunciantes e/ou denunciados. .
= ; ¥ < ?
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Art. 7° Em todas as reunides sera lavrada ata com a exposicdo sucinta dos

trabalhos, da dlscussao das conclusodes e das dehberagoes devendo constar, no
minimo:

en relacéo dos participantes e do érgao ou entidade que representam;
- II - arelacao dos assuntos abordados;

IIl - as deliberacoes, inclusive quanto a aprovagao da ata da reunido anterior,
aos temas a serem incluidos na pauta da reunido seguinte, com registro das -
providéncias a serem adotadas pela Unidade Central de Controle Interno para o
saneamento de eventuais irregularidades.

Art. 8°. A Unidade Central de Controle Interno podera contar com a colaboracdo
de servidores designados pelo Prefeito para o desempenho de funcées de
natureza admlmstratwa auxﬂlares as at1v1dades de controle :

CAPITULO III
Dos Instrumentos de Fiscalizacido do Controle Interno _

Secdo I
Dos Levantamentos

Art 9°. Levantamento- € o instrumento de ﬁscallzagao utilizado pela Unidade
Central de Controle Interno para:

I - conhecer a organizacdo e o funcmnamento dos orgaos e entidades da’
‘administracao diréta,” indireta e fundacional, bem como do Poder Legislativo =
: MumClpal incluindo fundos e demais instituigdes que lhe sejam vinculadas, -
assim como dos sistemas, programas, projetos e atividades governamentais no
que se refere aos aspectos contabeis, ﬁnance1ros orgamentanos operacionais e
patrlmomals

II - identificar obj etos e instrumentos de fiscalizacao; e
III - avaliar a viabilidade da realizacdo de fiscalizacoes.

Secao II
Das Auditorias Internas

Art. 10. As funcoes da Unidade Central de Controle Interno para a avallagao do
cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, da execucao dos
programas de governo e do or¢camento do Mumclplo e para a avaliagdo da gestido
dos administradores publicos municipais, pelos processos e resultados
- gerenciais, € aplicacdo de recursos publicos por entidades de direito privado, sera

realizada por' meio de Auditorias Internas, classificadas nas ‘seguintes
modalidades: §

I - Auditoria de Avaliacdo e Acompanhamento da Gestdo: exame e avaliacio,
durante o exercicio financeire, com vistas a:

AR A
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a) opinar sobre as a regularidade das contas, certificando-a, quando for o .caso;

b) verificar a execu¢ao de contratos, acordos convénios ou ajustes;

c) verificar a probidade na aphcat;ao de dinheiro pubhco e na guarda ou
administracdo de valores e outros bens do Mun1c1p10 ou sob sua admmlstrag:ao
‘guarda ou gerenc1a :

d) verificar e opinar sobre o uso e guarda dos bens pertencentes ao Municipio;

e) acompanhamento dos  atos administrativos, analise de seus efeitos,
evidenciando melhorias e economias existentes no processo ou prevenindo
empecilhos ao desempenho-da sua misséo institucional.

II - Auditoria de Gestao Adm1n1strat1va e de Pessoal: visa a apreciar a legalidade
dos atos de admissao de pessoal, bem como o atendimento do paragrafo tinico do

art. 54 da Lei Complementar n.° 101, dé 4 de maio de 2000; manifestando-se
formalmente em especial quanto: -

a) a iegahdade dos atos de admissado de pessoal por concurso, por processo
seletivo pubhco ¢ mediante contratagéo por tempo deterzmnado

b) a legahdade dos atos administrativos derivados d’e pessoal.

III - Auditoria Contabil, Orcamentaria e Financeira: compreende o exame dos
registros e dos documentos e a coleta de informacdes sobre as receitas e
aphcagoes dos recursos publicos, bem como sobre as despesas efetuadas pelos
orgaos dos Sistemas de Planejamento e Orcamento e de Contabilidade e -
Financas, em especial quanto ao exame: S - :

a) Das receitas ¢ aplicacoes dos recursos pflblicos:

1. das transfel éncias mtergovernamentals

2. do langamento e da respectiva cobrang:a de todos os tr1butos da competéncia
local;

3. da cobranca da divida ativa e dos tltulos executivos ermtldos pelo Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Sul;

4. das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e ‘haveres -
do Mun1C1p10 -

" b) Das despesas publicas:

1. da execugdo da folha de pagamento;

2. da manutengao da frota de veiculos e equipamentos;

3. do controle e acompanhamento dos bens patrimoniais;

4. dos procedimentos licitatérios e da execucao dos contratos em vigor;

5. dos limites dos gastos com pessoal e o seu respectivo acompanhamento;

6. das despesas com a manutencéo e desenvolvunento do ensino e com as acgoes
e

Servicos pubhcos de saude é =
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7: da gestao dos regimes proprios de previdéncia; :

8. da legalidade e avaliacdo dos resultados, quanto a eﬁcac1a e ef1c1enc1a e
gestdo orgamentaria, financeira e patrunomal nos orgaos e entidades da
administragdo municipal, bem como da aplicacdo de recursos pablicos por .
entidades do direito prlvado : S

IV-— Auditoria Operacional: consiste na avaliacdo dos métodos e processos
operacionais realizados pelos 6rgaos e entidades publicas municipais, com’ a
finalidade de avaliar sc os recursos estdc sendo usados eficientemente e se estao
alcancando os objetivos tracados pelo governo, -a eficacia de uma agao, a
eficiéncia, economicidade e legahdade de uma gestdo ou adequa(;ao ‘de um
programa : '

V - Auditoria Especial: procedimento para verificar fatos relevantes e/ou
urgentes trazidos ao conhecimento da Unidade de Controle Interno e ndo
paSSRICIS de inclusdo em futura auditoria, bem como para apurar denunc1as
quanto a legalidade e a legitimidade de atos e fatos administrativos prat1cados
por qualquer responsavel ou administrador SU.]CItO ao seu controle. .

Secdo III
Das Instrucoées Normatwas

Art. 11. A Unidade Central de Controle Interno, incumbida de coordenar as
atividades de Controle Interno, promovendo a sua integracéo operacional, podera
editar Instrucoes Normativas para todo o Sistema Municipal.

Art 12, As Instrugoeq Normativas serdo editadas com o objetivo de estabelecer
- os procedimentos a serem adotados por todos os orgaos do Sistema Municipal de

Controle Interno, para padromzac;ao na execucdo de atividades e rotinas de
trabalho. :

§ 1°. Os estudos preliminares a edicao de Instrucdes Normativas deverdao ser
realizados, sempre que possivel, em conjunto com os setores, departamentos e
secretanas envolvidos na matéria regrada.

§ 2°. Sera priorizada a 'oitiva'dos servidores publicos, para o entendimento das
suas dificuldades, e a verificagdo das situagées-problemas in loco pela Unidade
Central de Controle Interno, antes da edi¢do de Instrucoes Normativas.

Art. 13. No caso de descumprimento de Instrucdo Normativa da Unidade Central
~de Controle Interno, o agente publico infrator sera reSponsablhzado nos termos -
do reglme de trabalho a que se lhe aphca ~

- Secao IV
Das Orientagodes

Art. 14. A Unidade Central de Controle podera expedir orientacdes prévias a
realizacao de atos administrativos, sempre que solicitado pelos servidores e
demais unidades administrativas, cujo objetivo sera auxiliar no esclarecimento

e/ou aperfeicoamento de procedimentos e rotinas de trabalho. ~ ; :
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-

Parigrafo tnico. A Unidade Central de Controle Interno, em cumprimento ao
_principio de segregacéao de funcdes, ndo podera emitir pareceres ou opinides, de
carater vinculativo ou decisério, em processos e expedientes administrativos, em
especial nas areas técnicas espec1ﬁcas como juridica e contabil, que deverao Ser -
atendldas pelos servidores que nelas atuam.
Secdo V
Dos Pedidos de Informagoes € Prov1denc1as

Art. 15. A Unidade Central de Controle Interno podera encaminhar pedido de
informacoes e/ou providéncias para as autoridades administrativas competentes,
indicando formalmente fatos sobre os quais devam informar ou, se constatada
alguma irregularidade, o ‘momento e a forma de adocdo de providéncias
destinadas 'a apurar os atos inquinado:, como ilegais,. ilegitimos ou
antieconomicos, que resultem ou ndo em prejuize-ao erario, ou, ainda, quando

- ocorrer desfalque, desvio’de dinheiro, bens ou valores pubhcos constatados no
curso da ﬁscallza(;ao interna.

Art. 16. As autoridades administrativas terdo o prazo de 20 (vinte) dias
consecutivos para prestarem as informacoes requerldas pela Unidade Central de
Controle Interno ou adotarem as providéncias indicadas ou, em havendo
discordancia, apresentar as justificativas formalmente motlvadas do - seu
descumprlmento

Paragrafo inico. Nos casos de relevancia ou urgéncia formalmente Justificada
pela Unidade Central de Controle Interno, o prazo definido no caput podera ser
reduzido para 2 (dom] dias uteis. : >

.Segéd VI : 5
Das Inspegoes

Art, 17. Inspecao é o mstrumento de ﬁscahzagao utilizado pela Unidade Central
de Controle Interno para suprir omissdes ¢ lacunas de informagoes, esclarecer
duvidas ou apurar denuncias ou representacdes quanto a legalidade, a
legitimidade e a economicidade de atos adm1n1strat1vos pratlcados por qualquer
'responsavel sujeito a sua Jurlschgao

~ Secao VII
Das Tomadas de Contas .
Art. 18. Diante da omissio no dever de prestar contas, da nao-comprovacio da
aplicacdo dos recursos repassados pelo Municipio na forma prevista no termo de
repasse, da ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou valores
- publicos, ou, ainda, da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico
de que resulte dano ao erario, a autoridade administrativa competente, sob pena
de responsabihdade bohdarla devera imediatamente adotar providéncias com
vistas a instauragdo de tomada de- contas especial para apura(;ao -dos fatos,

1dent1f1cagao dos responsaveis e quantificacdo do dano. y
f% -+
44
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‘§ 1°. Nao providenciado o disposto no caput, a Unldade Central de Controle
Interno determinara a instauracao de tomada de contas espema_l fixando prazo
para cumprlmento dessa decisao. =
§ 2°. Esgotadas todas as medidas ao alcance da autoridade administrativa e do
orgao do’ controle interno, visando a. apuragdo dos fatos irregulares, a perfeita

~ identificagdo dos responsaveis e ao ressarcimento do crario, a tomada de contas
especial serd encaminhada ao Prefeito, para julgamento, dewdamente 1nstru1da
com parecer da Procuradoria Mun1c1pa1

§:3% Na ocorréncia de perda extravio ou outra irregularidade sem que se
caracterize a ma-fé de quem lhe deu causa, se o dano for imediatamente
ressarcido, a autoridade administrativa competente devera, em sua tomada ou
prestacio de contas ordinaria, comunicar o fato a Unidade Central de Controle
Interno, flCEil’ldO dispensada desde logo a instauracao de tomada de contas
eSpec1a_1 :

Art. 19. Os. processos de tomadas de contas especiais instauradas por
- determinacao da autoridade superior ou da Unidade Central de Controle Interno
deverdo conter os elementos especificados em ato normativo, sem prejuizo de

outras pecas que permitam ajuizamento acerca da responsablhdade ou nao pelo
dano verificado. ;

‘Secao VIII
Das Denitiincias

Art. 20. Qualquer cidadao, partido politico, associagdo ou sindicato é parte
legitima para denunciar irregularidades ou ilegalidades perante a Unidade
Centra_l de Controle Interno. =55

§ 1°. A dentuncia devera ser feita sempre por escrito e encaminhada a Unidade
Central de Controle Interno mediante protocolo junto & Administracéo Publica
Mumclpal ou por fac-simile ou e-mail.

§ 2° A dentncia gue preencha os requisitos de adm1881b111dade sera apurada em

carater sigiloso, até que se comprove a sua procedéncia, e somente podera ser

arquivada depois de efetuadas as d111genc1as pertinentes, mediante despacho
- fundamentado da Umddde Central de Controle Interno :

§ 3°. Reunidas as provas que 1nd1quem a existéncia de 1rregu1ar1dade ou-

ilegalidade, serdo publicos os -demais atos do processo, assegurando-se aos
acusados oportunidade de ampla defesa.

Art 21. A denunc1a devera referir-se a adm1n1strador ou responsavel dos o6rgaos
subordinados ;a0 Sistema Municipal de Controle Interno, ser redigida em
linguagem clara e objetiva, conter o nome legivel do denunciante, sua
qualificagao e endereco, e estar acompanhada de indicio concernente a
irregularidade ou ilegalidade denunc1ada
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Paragrafo tinico. A Unidade Central de Controle Interno nao conhecera de
denuncia que nao observe os requisitos e formalidades prescritos no caput deste
artigo, devendo o respectivo processo ser arquivado - apés comunicagdo ao
denunmante -

Art 22. No resgua.rdo dos direitos e garantias 1nd1v1duals a Umdade Central de -
Controle Interno dara tratamento sigiloso as denunmas formuladas, ‘até demsao
deflmtlva sobre a matéria. :

§ 1°. Salvo expressa manifestacdo em contrario, o processo de’ denuncia tornar-
se-a publico apds a decisao definitiva sobre a matéria.

§ 2°. O denunciante nao se sujeitara a nenhuma sancao adm1n1strat1va civel ou
¢
penal em decorrencm da denuncia, salvo em caso de comprovada ma-fé. :

s ~ CAPITULO IV _.
g . Das Disposicdes Gerais

Art, 23. O Slstema Municipal de Controle Interno do Mun1c1p10 prestara apoio
. aos orgaos de controle externo, no exercicio de suas fungoes 1nst1tu01ona_1$

Paragrafo tnico. O apoio ao controle externo, sem preJulzo do disposto em
legislacdo especifica, consiste no fornecimento das informacoes e dos resultados
das a@oes do Slsterna de Controle Interno do Municipio.

Art, 24, Os casos omissos neste Reglmento Interno serado resolvidos mediante
aplicagdo subsidiaria da legislacdo ou mediante deliberacdo do Prefeito ou do
Presidente da Camara Municipal, conforme o assunto e o Poder Mumclpal ao
qual digam respeito.
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